
คูม่อื
องคก์รปกครองสว่นท้องถิ�น

การปฏิบติังาน

(การชว่ยเหลือประชาชน)

กระบวนการ/ขั�นตอน และระยะเวลา

คณะกรรมการ

ประชาชนได้รบัความชว่ยเหลือเป�นเงินหรอืสิ�งของ 

หรอืการจดับรกิารสาธารณะ

ขอ้สงัเกต/ขอ้ควรระวงั/แนวทางการแก้ไข

องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น
(อปท.)

ประชาชน

ด้านสาธารณภัย 

ด้านการป�องกัน
และระงับโรคติดต่อ

ด้านสง่เสรมิ และ
พฒันาคณุภาพชวีติ

- กรณีเยียวยาและฟ�� นฟูหลังเกิดภัยเสนอ
คณะกรรมการให้ความเห็นชอบก่อน นําเข้า
แผนพัฒนาท้องถิ�น จัดทําโครงการและ
ตั�งงบประมาณตามหมวดรายจา่ย

ประชาชนยื�นลงทะเบยีนขอรบัความ
ชว่ยเหลือ

เสนอคณะกรรมการให้ความเห็นชอบก่อน 
นําเขา้แผนพฒันาท้องถิ�น จดัทําโครงการและ
ตั�งงบประมาณตามหมวดรายจา่ย

องค์กรปกครองสว่น
ท้องถิ�นตรวจสอบ  
ขอ้เท็จจรงิหรอืความ
เสยีหายของประชาชน 
เพื�อเสนอคณะกรรมการ
พจิารณา

องค์กรปกครองสว่น ท้องถิ�น
ดาเนินการให้ความชว่ยเหลือ
ประชาชนตามประกาศ

ประกาศให้ประชาชนทราบ

คณะกรรมการของ องค์การบรหิาร
สว่นจงัหวดั เทศบาล และ องค์การ
บรหิารสว่นตําบลประกอบด้วย 
นายกเป�นประธานผู้แทนสว่น
ราชการ ผู้แทนประชาคมเป��น
กรรมการ และมปีลัดองค์กร
ปกครองสว่นท้องถิ�นเป�นเลขานุการ
มหีน้าที�พจิารณา ชว่ยเหลือประชาชน
ที�ได้รบัความเดือนรอ้นตามหลัก
เกณฑ์ที� กําหนด

ไมน่้อยกวา่  15 วนั
ไมน้่อยกวา่ 15 วนั

1. อยูใ่นขอบเขตอํานาจหน้าที�ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น 
2. การชว่ยเหลือฉกุเฉินฉับพลันทันทีใชเ้งินสาํรองจา่ย 
3. ประสาน สว่นราชการ หนว่ยงานอื�น เพื�อใหก้ารชว่ยเหลือ
4. การชว่ยเหลือหลังเกิดภัย การสง่เสรมิพฒันคณุภาพชวีติใหจ้ดัตั�งงบประมาณตามหมวดรายจา่ย                 
และทําโครงการเสนอผูบ้รหิารท้องถิ�นนําเขา้แผนพฒันาท้องถิ�น
 5. การชว่ยเหลือไมเ่กินอัตราที�หลักเกณฑ์กําหนด

-กรณีช่วยเหลือฉับพลันทันทีองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ�นนําเงินสาํรองจ่าย    
ไปช่วยเหลือประชาชน ได้แก่ ค่าวัสดุ
อุปโภค บริโภค ยารักษาโรค เป�นต้นไม่    
ต้องเสนอ คณะกรรมการ ไม่นําเข้าแผน
พัฒนาท้องถิ�น



คูม่อื
องค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น

การปฏิบติังาน

รายละเอียดเพิ�มเติม

ชอ่งทางการติดต่อ /รอ้งเรยีน

ขอ้กฎหมายที�เกี�ยวขอ้ง/ระเบยีบ

ชอ่งทางการให้บรกิาร

สถานที�ใหบ้รกิาร : 
ที�ทําการองค์การบรหิารสว่นตําบลคลองเมอืง
 
เป�ดใหบ้รกิาร : จนัทร ์- ศุกร ์

เวลา 08.30 น. - 16.30 น.

1. ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยค่าใชจ้า่ยเพื�อชว่ยเหลือประชาชนตามอํานาจหน้าที�ขององค์กรปกครองสว่น  
ท้องถิ�น พ.ศ. 2560
2. ระเบยีบกระทรวงการคลังวา่ด้วยเงินทดรองราชการเพื�อชว่ยเหลือผู้ประสบภัยพบิติักรณีฉกุเฉิน พ.ศ. 2556 
3. ประกาศกรมสง่เสรมิการปกครองท้องถิ�น เรื�อง หลักเกณฑ์วธิกีารปฏิบติังานศูนยป์ฏิบติัการรว่มในการชว่ยเหลือ
ประชาชน ขององค์กรปกครองสว่นท้องถิ�น ลงวนัที� 11 ตลุาคม 2560 
4. หลักเกณฑ์การใชจ้า่ยเงินทดรองจา่ยเพื�อการชว่ยเหลือผู้ประสบภัยพบิติักรณีฉกุเฉิน พ.ศ. 2556 
5. หลักเกณฑ์วธิปีฏิบติัปลีกยอ่ยเกี�ยวกับการใหค้วามชว่ยเหลือด้านการเกษตรผู้ประสบภัยกรณีฉกุเฉิน พ.ศ. 2556
6. หลักเกณฑ์ของกระทรวงสาธารณสขุ
7. หลักเกณฑ์ของกระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั�นคงของมนษุย์

Website : www.Khlongmueang.go.th

ผูร้บัรอง
สงักัด 

นางวภิา ธูสรานนท์�  ผูอํ้านวยการสาํนกับรหิารคลังท้องถิ�น
สาํนกับรหิารการคลังท้องถิ�น

สถานที� :  สาํนกัปลัด องค์การบรหิารสว่นตําบล
คลองเมอืง
โทรศัพท์ : 044-756186 หรอื  

ทางเวบ็ไซต์ สถ. www.dla.go.th หมวด “หนว่ยงานภายใน” เมนู “สาํนกั..... /กอง...”

หรอืทํางQR CODE

สามารถสบืค้นรายละเอียดเพิ�มเติมไดที้� 

ผูจ้ดัทํา นายพงษ์ศักดิ�  กวนีนัทชยั ผูอํ้านวยการจดัสรรเงินอุุดหนนุและพฒันาํระบบงบประมาณ 


